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Practicas curriculares: son aquellas
qgue forman parte del plan de estudios
de Ila titulacibn como asignatura
obligatoria u optativa. Se evaluan vy
califican. En el GCA son optativas y se
realizan en el SEGUNDO
CUATRIMESTRE DE 49 curso.

Debido a la coincidencia en el plan de
estudios con otras asignaturas
obligatorias que imposibilitan su
realizacion, la matricula no se abre de
forma automatica para las practicas.

Los alumnos, alternativamente,
pueden matricularse en asignaturas
optativas.



Los alumnos gue pudieran
compatibilizar las practicas con las
asignaturas del 22 Cuatrimestre
pueden AMPLIAR MATRICULA en
febrero para solicitar las practicas
curriculares de empresa.

El resto de alumnos pueden recurrir a
practicas extracurriculares



Practicas extracurriculares: no forman
parte del plan de estudios de la titulacion,
y apareceran como un “suplemento al
titulo”. No se evaluan ni califican. No hay
que matricularse, soélo solicitarlas a Ila
Coordinadora de Practicas o a |la
secretaria del Decanato.

El requisito imprescindible para
solicitarlas es tener 120 créditos
superados y ESTAR MATRICULADO-A DE
ALGUNA ASIGNATURA (por ejemplo, del
TFG)

En el GCA se pueden realizar en el verano
del 3er. curso o durante el 42 curso.



SOLICITUD DE PRACTICAS
curriculares

1. Publicacion del listado de practicas
en empresa disponibles para este
curso (tablon de anuncios y diarium).

==

2. Solicitud de la/s practica/s en la/s
gue estéis interesad@s (email
practicas.fcaya@usal.es). Pueden ser
mas de una en orden de preferencia.

El impreso de solicitud, al igual que el resto
de documentos necesarios para cursar vy
finalizar la asignatura, se encuentra disponible
en la pagina de PE del GCA de DIARIUM


https://diarium.usal.es/fcaa/

ALTA EN LA SEGURIDAD SOCIAL

Desde el afo 2024 los alumnos de
PRACTICAS CURRICULARES tienen
gue ser dados de alta en el sistema
de la Seguridad Social

Para ello ES NECESARIO QUE EL
ALUMNO-A TENGA EL NUMERO DE
LA SEGURIDAD SOCIAL (NUSS). La
USal ha elaborado una pagina web
informativa para orientar  al
estudiante en caso de no disponer
aun de ese numero:

https://cotizacionpracticas.usal.es

Una vez conocido, ES
IMPRESCINDIBLE QUE EL ALUMNO
INTRODUZCA EL NUSS EN LA
SIGUIENTE PAGINA WEB CON EL
USUARIO DE LA UNIVERSIDAD:

https://naf.usal.es/




ALTA EN LA SEGURIDAD SOCIAL

La Universidad de Salamanca asume
el cumplimiento de las obligaciones
a la Seguridad Social, en el caso de
las practicas académicas externas
curriculares (obligatorias y
optativas) no remuneradas,
incluidas en planes de estudios
tendentes a la obtencion de titulos
oficiales de grado, master vy
doctorado, asi como las dirigidas a la
obtencion de un titulo propio de la
universidad.

En el caso de existir REMUNERACION,
SERA LA EMPRESA LA ENCARGADA DE
HACER EL ALTA Y DE ASUMIR LOS
COSTES DE DICHA ALTA



ALTA EN LA SEGURIDAD SOCIAL

Sin el NUSS no se pueden hacer
practicas. La coordinadora
comunica luego el numero a
Tesoreria y el alta se producira
entre el comienzo y el fin del
periodo de practicas, computando
los dias totales laborables.

Los dias de fiesta NO SON LOS DEL
CALENDARIO ACADEMICO, sino los
del calendario laboral (por
ejemplo: en Semana Santa sodlo
hay Viernes Santo).



ADJUDICACION

Hay que tener en cuenta que en la
oferta de plazas, que es limitada, tienen
prioridad las practicas curriculares del
GCA (si fueran solicitadas) y del Master
en Ciencias Ambientales (donde son
obligatorias). Las extracurriculares se
adjudicaran después, con las plazas
vacantes.

Adjudicacion, en caso de conflicto, por
expediente académico.

Publicacion del listado de practicas
asignadas (tablon de anuncios vy
diarium).



SOLICITUD DE PRACTICAS
extracurriculares

Se solicitan con las que quedan tras
adjudicar las curriculares del GCA y
del MUCA.

No es necesario solicitarlas con el
impreso, simplemente hablar con la
coordinadora.

EL ALTA LO DA LA EMPRESA, no la
universidad...

Hay que hacer igualmente en Anexo
Formativo para la estancia.



TRAMITES PREVIOS A LA REALIZACION
DE LA ESTANCIA DE PRACTICAS

Pasar o contactar por Secretaria del
Decanato para solicitar los datos de
contacto de la empresa adjudicada.

Ponerse en contacto con la empresa para
concretar:

Fechas de realizacion

Horario

Minimo 180 h.

Cumplimentar y firmar el Anexo 1
(Proyecto Formativo)

El proyecto formativo debe ser firmado por las
tres partes:

El alumno-a
El tutor en la empresa

La tutora académica (la coordinadora de
practicas)

Presentarlo en Decanato


mailto:practicas.fcaya@usal.es
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SEGURIDAD E HIGIENE: La entidad colaboradora y ellla estudiante en practicas se comprometen a cumplir las normas,
PROYECTO FORMATIVO referencia . protocolos y medidas de seguridad e higiene que, de forma ordinaria o extraordinaria, sean de aplicacion en la entidad
0 | al convenio USALI......, firmado el dia ..../..... para sus trabajadores/as.
Convanio de Cooperacién Educativa de Practicas Académicas Extemas para Estudiantes de la SEGUROS DE ACCIDENTES Y DE RESPONSABILIDAD CIVIL: Informacion de pélizas vigentes de accidentes y de
y responsabilidad civil suscritas por la Universidad de Salamanca disponible en- https:/iwww.usal.es/contratacion-de-
(RAZON ‘SOCIAL DE LA ENTIDAD COLABORADORA) seguros,
{Nombre y Apellidos de estudiante}, con NIF {NIF estudiante} (tel¢fono TELEFONQ estudiante};

-mail {e-mail ESTUDIANTE}), estudiante de Grado en Ciencias Ambientales en la Facultad de Ciencias Agrarias y Los abajo firmantes declaran su conformidad y aceptacion del programa formativo y detalle de las précticas, al amparo
Ambientales realizara una practica extracurricular/curricular (borrar lo que no proceda) correspondiente a la asignatura del Convenio suscrito entre la Universidad de Salamanca y {RAZON SOGIAL DE ENTIDAD COLABORADORA} a fin de
Practicas de Empresa en la entidad colaboradora {Nombre de Entidad que acoge a estudiante en practicas} con CIF/NIF completar Ia formacion del estudiante, ateniéndose a la legislacion vigente.

{CIFINIF de entidad}
Descripeion del pussto de prictica
Lugar donde se realizara: {Nombre de departamento/dependencia}
{Direccién (Calle, C |gu Postal, Localidad y Provincia)
Fechas de 6 hasta ambos incluidos.
R CISION ANTICIPADA DE LA PRACTIGAS: en caso de incumplimento de sus erminos por una de Iss pares, Iss En Salamanca, a {dd/mmiyyyy}

practicas se podrén suspender de forma anticipad:

Horario: ST O e N e e e e P T}

Duracién: {gn} dias {an} horas (minimo 180 h) . ) . la tutora académica ellla estudiante el/la tutor(a) de entidad
Seguin especifica el Reglamento de practicas académicas externas de la Universidad de Salamanca, un estudiante no podré
realizar en un mismo curso académico més de 900 horas de estancia. Igual limitacion se establece para las practicas que un
estudiante puede cursar en una misma entidad colaboradora a lo largo de su titulacion.

Al no existir relacion laboral, el estudiante no tendra derechos i obligaciones propias de un contrato laboral, tales como

el derecho a disfrute de vacaciones.

Modalidad académica: Curricular. Asignatura: Practicas de empresa, codigo 105642, centro 111, 9 ECTS

Extracurricular como suplemento al titulo (borrar lo que no proceda)

M. Nilda Sanchez Martin

{Nombre y Apellidos}

Bolsa de estudio: NO
sti, tanto el pagador como el receptor de la bolsa o ayuda al estudio deberdn hacer frente a s obligaciones.
que en materia de Seguridad Social o fiscales establezca la legislacion vigente

Tutores de la practica
« Tutor en la Entidad Colaboradora:
{Nombre y Apellidos}
{Teléfono(s)} y {e-mail}
+  Tutora académica:
M. Nilda Sanchez Martin
662027275 rida@usal es
Actividades y T:
(Relaclon TEE B e S e T
tarea 1
tarea 2

Ohjellvos educativos y competencias
Capacidad de resolucion e problemas con creatividad, iniciativa, metodologfa y razonamiento critico, Capacidad de
liderazgo, y de y destrezas en los ambitos sociales de
actuacion, Capacidad para la busqueda y utilizacion de la normativa y reglamentacion relativa a su ambito
actuacion, Capacidad para desarrollar sus actividades, asumiendo un compromiso social, &fico y ambiental en
sintonia con la realidad del entomo humano y social, Capacidad para el trabajo en equipos multidisciplinares y
multiculturales, Capacidad de trabajo en empresas.
Capacldad para poner en practica los conocimientos adquiridos en diferentes materias y adquisicion de experencia

el mundo empresarial y el entomo. profesional con las de un-a

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: EllLa estudiante en practicas asume la obligacion de guardar el secreto
profesional sobre cualquier informacion intema de la entidad colaboradora a la que tenga acceso durante su estancia y
una vez finalizada ésta.

Bia1/2 Bag1/2

El ANEXO 1 se encuentra disponible en la
pagina de PE del GCA de DIARIUM




Anexo 1.

El estudiante es el ENCARGADO DE:

1) ENVIARSELO AL TUTOR EN LA EMPRESA
2) GESTIONAR EL DOCUMENTO Y LAS

FIRMAS
3) MANDAR LA COPIA FINAL AL
\ VICEDECANATO /

practicas.fcaya@usal.es

iiANTES DE EMPEZAR LAS PRACTICAS!!



mailto:practicas.fcaya@usal.es

REALIZACION DE LAS PRACTICAS

Realizar las practicas con la mejor
disposicion y ganas de aprender.

Tomar nota semanal de las
actividades y progresos.

Cualquier contingencia que se
produzca, comunicarla a la
coordinadora a través del correo de
practicas.



AL FINALIZAR LAS PRACTICAS
CURRICULARES...

HAY QUE CUMPLIMENTAR:

1. INFORME DEL ALUMNO-A

2. INFORME DE LA EMPRESA
Los dos modelos de informe estan en
DIARIUM (Word).

El alumno-a<Se encargara de enviar o
facilitar a la empresa el modelo de

informe.

Los modelos de informe, al igual que el resto
de documentos necesarios para cursar y
finalizar la asignatura, se encuentra disponible
en la pagina de PE del GCA de DIARIUM



1. Memoria final a rellenar por alumno-a

* Elimpreso esta disponible en DIARIUM

e Incluye una EVALUACION (numérica) de
la empresa y la experiencia.

* Hay que incluir en anexo una memoria
descriptiva de las practicas, que explique
el trabajo desarrollado semanalmente o
por tareas, los objetivos de la empresa,
las criticas, sugerencias, etc.

e El estudiante debe mandarlo por correo
electronico para su evaluacion al
finalizar la estancia :


mailto:practicas.fcaya@usal.es
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AN O DXCELINCL INTLRACIONAL

INFORME FINAL PRACTICAS EMPRESA. GCA

Estudiante en practicas

1. DATOS PERSONALES

DNI:
NOMBRE:
APELLIDOS:
DOMICILIO:
PROVINCIA:
TELEFONO:
EMAIL:

2. DATOS DE LA EMPRESA O INSTITUCION

NOMBRE:

DEPARTAMENTO:

TUTOR-A (NOMBRE Y APELLIDOS):

CARGO O RESPONSABILIDAD EN LA EMPRESA:
ACTIVIDAD DE LA EMPRESA (BREVE DESCRIPCION):

3. DATOS DE LAS PRACTICAS DE EMPRESA

ASIGNATURA: Précticas de empresa curriculares

CREDITOS ETICS: 6

CURSO ACADEMICO: 4° GCA

FECHAS DE REALIZACION: DESDE HASTA
HORAS TOTALES:




2. Memoria final a rellenar por empresa

* El impreso esta disponible en
DIARIUM, el estudiante es
responsable de MANDARLO A LA
EMPRESA!!

* Incluye una EVALUACION (numérica)
del trabajo del estudiante.

* La empresa debe mandarlo por
correo para su evaluacion, bien a
traves del estudiante, o directamente
al correo


mailto:practicas.fcaya@usal.es
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AN D EXCELMEU BTLRACIONAL

INFORME FINAL DE PRACTICAS Grado en Ciencias Ambientales
Tutor-a Entidad Colaboradora

1.DATOS PERSONALES DEL TUTOR-A

DNI:
NOMBRE Y APELLIDOS:
EMPRESA O ENTIDAD COLABORADORA:

DEPARTAMENTO:
TELEFONO CONTACTO:
E-MAIL:

2.DATOS PERSONALES DEL ESTUDIANTE EN PRACTICAS

NOMBRE Y APELLIDOS:
TITULACION: Grado en Ciencias Ambientales (GCA)
CENTRO: Facultad de Ciencias Agrarias y Ambientales

3.DATOS DE LA PRACTICA

ASIGNATURA: Practicas de empresa curriculares del GCA, 6 créditos ECTS
DURACION: DESDE ... HASTA ...

4.DESCRIPCION DE LAS PRACTICAS

4.1. TAREAS Y TRABAJOS DESARROLLADOS

Informe final de Tutor-a Entidad Colaboradora. Pagina 1 de 3




EVALUACION DE LAS PRACTICAS
(CURRICULARES)

La tutora evaluara:
El informe del alumno
El informe de la empresa

La asignatura se evalua en JUNIO.



EVALUACION DE LAS PRACTICAS
(EXTRACURRICULARES)

No se evaluan, pero...

LAS PRACTICAS
EXTRACURRICULARES NO
NECESITAN EL INFORME DE LA
EMPRESA PERO Si DEL
ESTUDIANTE!! El modelo es el
mismo y se enviara al correo de
practicas al finalizar la estancia.

Sin este informe no se daran por
realizadas las practicas ni se
consignharan en el titulo




OTRAS OPCIONES
(CURRICULARES Y
EXTRACURRICULARES):

El estudiante podra gestionar un
convenio de practicas con una
empresa concreta. Sera requisito
imprescindible que el estudiante
no tenga relacion contractual o
de parentesco en primer grado
con la empresa, entidad o
institucion en la que se van a
realizar las practicas.

La empresa debe tener firmado
un convenio de colaboracion
entre la Empresa y la USAL por
medio de los representantes
legales respectivos.



OTRAS OPCIONES
(CURRICULARES Y

EXTRACURRICULARES):

Comprobar que existe el

convenio en el SIPPE:

https://empleo.usal.es/practica/ofr

ece.php#cont

VNiVERSiDAD
D SALAMANCA

Servicio de Insercién Profesional, Practicas Yy Empleo

empleo

elSIPPE  autoconsulta orientacion  competendias profesionales emprendimiento  observatorio

idiomas: English - Portugués - Frangais - Deutsch

‘ practicas en empresas e instituciones

empresas e instituciones

‘ cion para empresas e instituciones que ofrecen practicas

titulaciones de la Universidad de Salamanca

Egrados, @masteres universitarios, Bdoctorados y Btitulos propios

Procedimiento para la gestion de practicas externas realizadas en empresas o instituciones

1. Oferta de practicas:
Cumplimenta y envia el @\ formulario con tu oferta de practicas.
2. Convenio de colaboracién educativa
Comprueba que tu empresa o institucién tiene vigente el convenio de cooperacién educativa con la Universidad de Salamanca
(consulta el Registro de Convenios de Cooperacién Educativa).
Ten en cuenta que todas las précticas que los estudiantes de la Universidad de Salamanca realicen en tu empresa o institucion
se gestionaran y realizaran en el marco de dicho convenio unico.
o SI TIENE VIGENTE EL CONVENIO: salta al paso 3
o NO TIENE CONVENIO
Realiza los tramites para la firma y registro del convenio de cooperacién educativa:
A. Descargar el formulario normalizado del B convenio de cooperacién educativa

B. Cumplimentar dicho formulario pdf con los datos de la empresa o institucién

~or correo electrénico al Servicio de Insercién Profesional, Précticas y Empleo el documento pdf
2mpleo.usal.es/practica/ofrece DADFCONt « cue dn roitan mmiaen ~1 : :

bmtZn Emiiae Eaven mmin mrim mmmeana ae 1o mmba miimasiae Al Aamiemmmba A~

‘contacta con nosotros

Servicio de Insercion Profesional, Practicas y Empleo
Edificio Multiusos I+D+i. Planta baja

Calle Espejo, 2

37007 SALAMANCA

* Maite Martin Gémez
+ Cuca Pedrero Robles
[€] Lunes a viemes de 00.00 2 14.00

Eﬂﬁ 92

practicas@usal.es

Ext. 1277

‘documentacién y formularios

El Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que
se regulan las practicas académicas externas de los
estudiantes universitarios.

Oferta de practicas

Si no existiera, contactar con la
coordinadora de practicas para

gestionar el convenio.


https://empleo.usal.es/practica/ofrece.php#cont

OTRAS OPCIONES

(CURRICULARES Y
EXTRACURRICULARES):

El convenio suele tardar en firmarse por
parte del Vicerrectorado entre dos vy tres
semanas.

Una vez firmado, se pasa ya a la redaccion
del Anexo Formativo como en los otros
Casos.

También es posible realizar las
practicas en departamentos vy
servicios de la propia
Universidad de Salamanca,
dependiendo de los casos hay
que hacer un Anexo diferente.
Contactar con la coordinadora.
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