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1.- Definicién y acceso

Un sitio web o un blog son archivos electronicos que se ofrecen a través del
servicio Web de Internet conteniendo informacidn sobre cualquier tema o actividad.

Puede pensarse que un blog y una web son dos herramientas idénticas; sin
embargo, existen varias diferencias entre ambas, siendo las més significativas:

- Dotar de contenidos un blog supone publicar opiniones o articulos sobre uno o
varios temas, organizandose de forma cronologica (del més reciente al mas
antiguo).

- Un blog, por su naturaleza, es una herramienta dinamica que obliga a su autor a
publicar con frecuencia y, ademas, ofrece a sus visitantes la posibilidad de
responder con comentarios a los articulos incluidos en el mismo. Por el
contrario, una pagina web tiene un caracter mas estatico, sin la necesidad de
insertar nuevos contenidos de forma tan frecuente como en el blog.

Diarium es el gestor web-blog de la Universidad de Salamanca que, bajo el
soporte de la plataforma de publicacion personal WordPress permite acceder, configurar
y mantener un determinado espacio personal.

Para acceder a Diarium es preciso escribir en el navegador la direccion URL
http://diarium.usal.es . A continuacion se pulsa sobre el icono de Identidad Digital que
se encuentra en la parte superior derecha de esta ventana. En la nueva ventana que surge
se escribe en los apartados correspondientes el nombre de usuario y la contrasefia de la
cuenta de correo electronico de la USAL. Una vez identificados se accede a la
“trastienda” del sitio personal, que en la terminologia de WordPress se denomina
Escritorio.

2.- El Escritorio

Una vez que se ha accedido a Diarium, la primera ventana que se visualiza se
conoce con el nombre de Escritorio y en ella se encuentran agrupadas en diferentes
modulos las funciones que van a permitir configurar la web-blog personal.

Los modulos centrales recogen diferente informacion sobre la actividad del sitio,
como el ndmero de entradas, paginas, categorias, capacidad de almacenamiento
(50 Mb), comentarios, borradores recientes y la lista de sitios que han enlazado con
nuestro blog (Enlaces entrantes). Ademas, se puede editar una entrada mediante el
maodulo de publicacion rapida.

Estos modulos centrales se pueden mover a otro lugar dentro de esta pantalla
haciendo clic sobre su titulo y manteniendo pulsado el boton del raton hasta alcanzar su
nuevo destino. Mientras se arrastra el modulo, se observa una caja de bordes
discontinuos, que indica el lugar en que se situara al soltar el botdn del raton. Ademas,
se pueden expandir y contraer haciendo clic en la flecha de la derecha de la barra del
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titulo y también ocultar completamente desde el botdén Opciones de pantalla, que se
encuentra en la parte superior del Escritorio, desactivando o activando para volverlo a
mostrar, la casilla correspondiente. Asimismo, se ofrece la posibilidad de disefiar la
pantalla de dicho Escritorio utilizando hasta cuatro columnas.

Escritorio

||||||

Bklsmet casi 43t praparade, Debes

Entradas Ahora mismo Publicacstn ripida

soMB 2 oBMB (6%) Espa

Harrarmnisntss Blog oficial WordPress

Para bormar un comentanc 55 Benes que entrar y ver ks comentarios de a

En la zona de la izquierda se encuentra el Menu de Navegacion, que permite
configurar y administrar la web-blog. Se compone de varios submenus (Entradas,
Multimedia, Enlaces,...) que, al desplegarlos, ofrecen las diferentes funcionalidades
incluidas en WordPress que permiten interactuar con la aplicacion a fin de gestionar el
sitio personal.

En la parte superior de esta ventana se encuentra la Barra de Administracion. Es
una barra de acceso rapido a aquellas funciones que se utilizan con mas frecuencia vy,
como se observa, se encuentran agrupadas en menus (Mis sitios, Visitar sitio y Afadir
nueva)

A la derecha de esta barra estd el menu del Perfil del usuario, que contiene
ademas el enlace de Cerrar sesion que, como su propio nombre indica, permite salir del
Escritorio y regresar a la pagina del espacio personal tal y como la veran los visitantes
del mismo.

Antes de comenzar a afadir contenidos en el sitio personal es recomendable
configurar algunas de las funcionalidades del mismo que permiten controlar su aspecto
y funcionamiento. Es decir, se debe establecer la apariencia visual que tendra y fijar
alguna de las opciones, que tienen un caracter mas general, del submenu Ajustes.
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3.- Apariencia

El mend Apariencia, al que se accede, desde el Menu de Navegacion, cuenta con
tres opciones: Tema, Widgets y Menus, que una vez configuradas determinaran el
aspecto final que tendra la web-blog creada que, por otra parte, sera el que visualicen
los futuros visitantes.

3.1.- Tema

La aplicacién con la que gestionard su sitio personal cuenta con tres temas
disponibles: los més recientes Diarium30 version 1.0 y DiariumPWP vy el tradicional
Usal 1.0; viniendo instalado por defecto el primero de ellos. La configuracion general
de los temas disponibles se encuentra en el submenu del MenU de Navegacion que tiene
el mismo nombre que el tema elegido. Aqui se establece la estructura del sitio, el tipo,
tamafo y color de la fuente, el color de fondo, el estilo de los post o articulos, etc.

diarium30 Usal
Por iosub [Seracs de iy iy Proc " Por A

3.2.- Widgets

Mediante los widgets se pueden afiadir una serie de herramientas a la web-blog
creada (calendario con las fechas de publicacién de las entradas del blog, enlaces a
sitios web, clasificacion de las entradas en categorias y etiquetas, banner USAL-TV,
listados o desplegables con las paginas creadas, texto, etc.) que la diferenciaran en cierta
manera de otras hechas con el mismo tema y ademas, lo que es mas importante,
facilitara al visitante la navegacion por el sitio.

Entonces, situandose en el Escritorio, se pulsa en el boton Widgets del menu
Apariencia apareciendo en pantalla todos los que estan disponibles para su utilizacion.

Tecnologias de la Informacion en Gestion Empresarial 5



= Widgets
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Para activar cualquier widget, es necesario arrastrarlo con el raton desde la zona
de widgets disponibles hasta alguna de las secciones que aparecen en la barra lateral de
la derecha (Primaria o Primary, Secundaria o0 Secondary y Pie de pagina o Footer, desde
el 1 hasta el 4). La seccion elegida para colocar el widget determinara la zona del sitio
donde se visualizara.

Hay algunos widgets que se pueden configurar de acuerdo con las preferencias
del usuario, como son el de Paginas, el de Archivos o el de Autor, por ejemplo.
Solamente se deben completar los apartados que figuran al editar cada uno de ellos.
Otros vienen configurados por defecto y los parametros que contienen no pueden ser
modificados.

Es conveniente que el lector de estas lineas conozca las funcionalidades de los
diferentes widgets disponibles en el gestor Diarium con el fin de sacarles el maximo
partido. Por tanto, se le recomienda que trabaje con ellos y compruebe lo que puede
aportar cada uno dentro de su sitio personal, incluyendo los que considere oportunos o
ignorando aquellos que no le resulten interesantes.

Si se pretende eliminar alguno de los widgets incorporados a la barra lateral,
simplemente se vuelve a mover desde aqui hasta la zona que ocupaba inicialmente. Si
ademas, se pretende mantener la configuracion que el usuario hubiera establecido en su
caso, se debe arrastrar a la zona de widgets inactivos para que se pueda volver a activar
en un futuro sin necesidad de configurarlo nuevamente.

3.3.- Menus

Una vez que se hayan confeccionado y publicado las diferentes paginas que
conforman la web-blog del usuario, a través de esta opcion se puede crear un mend
personalizado que sustituya al que incluye por defecto la aplicacion, permitiendo la
existencia de péaginas principales que a su vez pueden contener varias paginas
secundarias vinculadas con la anterior e incluso con otras del mismo espacio.
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Herramientas

1T Ajustes

Para crear un menu personalizado es necesario identificarlo por un nombre
haciendo clic a continuacidon en el boton Crear menu. Ahora, en el médulo de Ubicacion
del tema se selecciona el menl que se acaba de crear.

Seguidamente, en el mddulo de Paginas que se encuentra a la izquierda, se
seleccionan en la etiqueta Ver todo (de esta forma nos aseguramos que la pagina
dedicada al blog también aparece en el menu personalizado) aquellas que se quiere que
sean visibles y se pulsa en el botdn Afadir al mend.

Si se pretende que una determinada pagina sea la principal y tenga vinculadas
una o varias paginas secundarias, éstas Ultimas se colocan debajo de la anterior y se
desplazan hacia la derecha. Se finaliza pulsando en el boton Guardar mena.

Wisitar sitio Afiadiv nueva ™ Cormn fios Apariencia ™ [ Buscar ]l“l
Paginas IMenfii
CJ Comentarios Ubicacién del tema Hombre del mend | Mend1
) Diapositivas Tutema saporta 2 mends. Sefecciona qué [ Afiadir autamaticamente las paginas de nivel superiar
E—— mentl quisres Wlizar en cada posician, Effirar mem
I i
&? Feedback nmafy e
Mendt [»]
E Canvas Inicio Personalizado 7
Top Menuy
“
Tarnas Pagina de ejemplo Pagina
Widgets @
Meniis Pagina Principal Fagina
£7 Plugins Paginas
. Pagina Secundaria 1 Fagina
H2 T Mds reciente  Wertodo Buscar
'} Herramientas -
-“ [ Inicio Pagina Secundaria 2 Fagina
Ajustes [] Pagina de ejemplo
[] Pagina Principal
[ Pagina Secundaria 1

[] Fagina Secundaria 3

Eleqir todo Afiadir al mend

Si se pretende borrar un menu creado de esta forma, lo Unico que se debe hacer
es pulsar en el botén Eliminar mend.
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Desde el lado del visitante el aspecto que tendra la web-blog incorporando el
menU personalizado sera:

& sTupl —
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por acesteros en SEPTIEMERE 7, 2012 en Sin categoria [Editar

Bienvenido a Diarium. Esta es tu primera entrada. Editala o eliminala y comienza a crear tu blog.

Comentarios { 13}

4.- Ajustes

La plataforma WordPress contiene una serie de opciones que se utilizan para
disefiar el aspecto final y el funcionamiento del espacio personal. A todas ellas se puede
acceder desplegando el botén Ajustes incluido en el Menu de Navegacion.

Mediante el submend Generales, se da a la web-blog un titulo o nombre y se
escribe una descripcion corta de lo que se va a tratar, por lo que es aconsejable que el
usuario cumplimente estas dos opciones. También, se configura la zona horaria, el
formato de fecha y hora, el idioma y el dia de la semana por la que empieza el
calendario que se incluye como widget.

"% Ajustes generales

Entradat
Akismet casl astd preparade, Debes niciuar by clavr de APY de Abismel para que funcione
Muttimedia
Enlaces
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as pat
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+* Feedback 373 rEpSits BOTINSIrEtVES: S I8 CAMES, I EMBETIN o CorTen leciTinco & by AUEVI Greceibe pars confimrart. La mova dirscekdn o 38 acavard
. diariumPWP
= Apaencia  lonahera ia uTEeD vl Lahoa UTCes 13002015 30529
* Plugins
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1N Y2ZN5
Il Ajustes 13102015
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Cualquier modificaciéon que se efectle, no sélo en los Ajustes Generales, sino
también en cualquiera de los siguientes, debe guardarse pulsando en el boton Guardar
cambios.

Mediante los Ajustes de Escritura se puede seleccionar la categoria
predeterminada para clasificar las entradas y los enlaces.

Los Ajustes de Lectura se dedican fundamentalmente a la configuracion de la
pagina de inicio del sitio, debiéndose elegir cual va a ser y, en el caso de que sea la del
blog, el nGmero maximo de entradas que se mostraran.

Los Ajustes de Comentarios ofrecen la posibilidad de disefiar todo lo relativo a
los comentarios que se hagan, por parte de los visitantes del blog, a los articulos que
incluye. Ademas, mediante la opcion de Avatares se habilita la visibilidad de la imagen
de los visitantes que escriban comentarios en el blog.

Para el resto de submenus del mend Ajustes (Multimedia, Enlaces permanentes,
SlideShare,...) se aconseja al usuario dejarlos configurados tal y como estan de forma
predeterminada.

5.- Estructura de las paginas

Cada vez que se crea una pagina o se incluye una nueva entrada en el blog, en la
ventana correspondiente aparece una zona dedicada a la forma de organizar dicha
pagina. De esta manera, se permite seleccionar entre varias estructuras propuestas, cual
es la que mejor encaja en cada pagina o entrada del espacio personal.

Organizacion
3‘“’.;

La primera estructura de la izquierda, que viene siempre marcada por defecto,
muestra en el centro el contenido de la pagina o entrada, a la derecha la barra primaria
(Primary) de widgets y en la zona inferior los pie de pagina (Footer) también para los
widgets.

La siguiente no mostraria ninguna barra de widgets ni tampoco los pie de
pagina, visualizandose so6lo el contenido. La tercera estructura seria similar a la primera
que hemos comentado en el parrafo anterior.

La cuarta colocaria la barra de widgets a la izquierda, dejando centrado el

contenido y colocando los pie de pagina en la zona inferior. La quinta estructura
mostraria a la derecha del contenido las barras de widgets primaria y secundaria
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(Secondary) y los pie de pagina en la seccidon inferior. La sexta centraria el contenido,
dejando a su izquierda la barra primaria y a su derecha la secundaria y, como siempre,
los pie de pagina en la parte inferior.

La dltima estructura dejaria las barras primaria y secundaria a la izquierda del
contenido y los pie de pagina en la zona inferior.

6.- Los Enlaces

Un enlace va permitir vincular nuestro espacio personal con otros recursos o
archivos que estan alojados en diferentes sitios de Internet. Se mostraran siempre y
cuando se tenga activado el widget Enlaces y éste se cologue en alguna de las secciones
de la barra lateral del menu de widgets (Primary, Secondary o Footer).

Para afiadir un nuevo enlace, se pulsa en el submeni Afadir nuevo y en la
ventana que aparece se escribe el nombre que se le va a dar al hipervinculo, su direccion
URL, opcionalmente una breve descripcion que se visualizara cuando se pase el puntero
sobre el enlace en la lista de enlaces, la categoria en la que quedara enmarcado Yy el
marco en que se abrird dicho enlace, es decir, el destino. Igualmente, se puede decidir
que el enlace sea privado sin mas que verificar la casilla correspondiente.

Eseritorio

Afadir enlace st
Entradas

Mulimedis Abisraet casi #sti preparado. Debes inoduck tu clave de APT e Attt par que lancicone.

25 06 ol T CHE SHACE COMD pmad
Eafupends scftwans de publcacitn
e e e |

Gomentarios Diseccidn web
Diapositivas
Portfclie

* Feedback

o diardumPWP

Ajustes

Una vez que se han cumplimentado todos los apartados anteriores, se pulsa en el
botdn Afiadir enlace, con lo que se visualizara en aquellas paginas del espacio personal,
dependiendo de la estructura organizativa que se haya decidido.

Los enlaces se pueden agrupar por categorias. Para crear una categoria se hace
clic en el submenu Categorias de enlaces indicando en el mddulo correspondiente el
nombre que se le va a dar a dicha categoria, pulsando posteriormente en el boton Afadir
nueva categoria de enlaces para que quede guardada.
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La categoria en la que por defecto se incluyen los vinculos creados es la que se
Ilama Sitios de interés, puesto que en los Ajustes de Escritura viene establecida como
tal. Para cambiarla, solo hay que seleccionar de la lista desplegable la que se desee
como predeterminada y pulsar en el botén Guardar cambios.

Si lo que se pretende es eliminar una categoria, en el submenu Categorias de
enlaces se verifica la correspondiente y se pulsa la opcion borrar. Es conveniente saber
que si se borra una categoria, los enlaces que contiene no se eliminan también, si no que
pasan a formar parte de la categoria que se tenga como predeterminada.

Es recomendable verificar en el mddulo Destino la opcién _blank - nueva
ventana o pestafia, ya que de esta manera al pulsar sobre el enlace creado el sitio web
que se ha vinculado se abre en una ventana o pestafia nueva, sin que el visitante pierda
la ubicacion de nuestra web-blog.

7.- Creacidon de contenidos

Los contenidos fundamentales que conformaran el sitio personal son las entradas
del blog y las paginas estéaticas.

Las entradas permiten publicar articulos o posts del blog mostrandose
cronoldgicamente desde la fecha més reciente a la mas antigua. Se pueden organizar por
categorias de acuerdo con el tema que se trate e identificar por etiquetas para una mejor
busqueda dentro del sitio personal. Ademas, admiten comentarios de los potenciales
visitantes.

A diferencia de las entradas, las paginas no tienen la finalidad de insertar
articulos relativos a un determinado tema o asunto, esperando los comentarios de sus
visitantes. Por el contrario, son de naturaleza estatica y su razon de ser es la de mostrar
aquella informacion que se considera interesante publicar con un caracter mas
permanente. Ademas, no se pueden clasificar en categorias, no aparecen en la lista de
entradas recientes, ni se publican en orden cronoldgico inverso.

El proceso de creacién de paginas y entradas es muy parecido, ya que las
ventanas donde se confeccionan tienen un aspecto similar, a excepcion del modulo de
Atributos que es propio de las paginas y los modulos de Categorias y Etiquetas o Tags,
que son caracteristicas esenciales de las entradas. En ambos casos se pulsa en el botén
Afadir nueva de los menls Paginas y Entradas, respectivamente, y lo primero que se
debe hacer es escribir un titulo para la Pagina o Entrada.

En la parte central de esta ventana, se observa la caja del editor de textos donde
se escribe la informacién que se desea publicar. Como se aprecia, tiene en la parte
superior derecha dos pestafias. Visual y Text. Lo bueno, es que en la pestaiia Visual el
usuario escribe el articulo en cuestion y automéaticamente se traduce al lenguaje HTML
(Lenguaje de Marcas de Hipertexto), que es el lenguaje que se utiliza para publicar en el
servicio Web, cuyo formato se puede comprobar en la pestafia Text. Los botones con
que cuenta el editor (negrita, cursiva, tachado, subrayado, etc.) resultan conocidos para
cualquiera que haya utilizado algin programa de edicion de texto (Word, por ejemplo),
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por lo que no se van a dar mas explicaciones sobre las funciones que realizan, dejando
al lector de estas lineas que practique con ellos por su cuenta.

Enlaces

= Publicar
.
Todas bes pdoin Guandar bomador Visia peeva
Adiadir nuiva Adtacii objet Estade. Bomader Lz
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Ajustes Plantila predetermmada v

Orden

Pufir
!!!!! e de palatess: 0

diariumPWP Settings

Imagen destacada

Crganizacitn |

Una vez confeccionada la pagina o entrada lo Unico que falta para que sea
visible es publicarla mediante el botdén Publicar, del médulo Publicar. En el boton
Estado aparecerda Publicada, existiendo la posibilidad de dejarla Pendiente de revision o
en el Borrador antes de publicarla y, en el boton Visibilidad, aparecera Publico, aunque
también presenta las alternativas de protegerla con una contrasefia o darle un caracter
privado. Para finalizar, si se pulsa en el boton Publicar inmediatamente se puede
seleccionar la fecha en que se desea publicar la entrada.

Para eliminar una pagina o una entrada se pulsa en el botdn Mover a la papelera
y posteriormente se elimina desde el submend Todas las paginas o en su caso, Todas
las entradas.

7.1.- Ailadir un enlace

Un enlace se puede establecer a través de un texto o de una imagen que se tenga
insertada en una entrada o en una pagina. En cualquier caso, se selecciona el texto o la
imagen que va a proporcionar el enlace y se pulsa en el boton Insertar o editar enlace de
la caja del editor de textos.

Insertar / editar enlace (Alt + MayUsculas + A)

[y Afiadir objeto

] ABC

B | ‘«D‘-

Parrafo *+U=E A~lw & O = (2]

I
[l
Il
%
i
<
4|
0
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En la ventana emergente que surge se cumplimentan los diferentes apartados
(URL del sitio web que se desea vincular, Titulo y Destino: Abrir en una nueva
ventana) y se hace clic en el botdén Afadir enlace.

infroduce la URL de destino

URL | htp:// |
Titulo | |

[] Abrir enlace en una nueva ventana/pestafia

Si se pretende eliminar el enlace se selecciona el mismo y se pulsa en el botén
Quitar enlace de la caja del editor de textos. Si lo que se quiere es modificarlo, se vuelve

a editar el enlace, se efectan los cambios pertinentes en la ventana emergente y se
pulsa sobre el boton Actualizar.

Mediante este mismo procedimiento también se pueden vincular entre si
aquellas paginas que interesen de la propia web-blog. La unica diferencia que existe es
gue en la ventana emergente anterior se debe indicar la pagina concreta que se desea

vincular, seleccionandola de la lista que muestra las paginas o entradas que contiene
nuestra web-blog.

O enlaza a contenido ya existente
Buscar

No se ha indicado ningdn término de bdsqueda. Se mostrardn los objetos
ma&s recientes.

Pagina de ejemplo PAGINA

i iHola mundo! 07/09/2012 |

Cancelar Anadir enlace

4

Otra forma de afiadir un enlace dentro de una pagina o de una entrada se
consigue pulsando en el boton Afadir objeto, que se encuentra en la parte superior
izquierda de la caja del editor de textos. En la ventana emergente que surge se
selecciona la opcion Insertar desde URL (Insert from URL) y después de cumplimentar
la direccion del sitio web que se pretende vincular y escribir un titulo para dicho enlace,
se pulsa en el boton Insertar en la pagina (Insert into page) o Insertar en la entrada

(Insert into post), dependiendo si se afiade en una pégina 0 en una entrada
respectivamente.
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Insert from URL

httpe/

Insert from URL

7.2.- Ailadir una imagen

Una imagen se puede insertar en una pagina o en una entrada pulsando
nuevamente en el botdén Afiadir objeto que, como se dijo anteriormente, se encuentra en
la parte superior izquierda de la caja del editor de textos. En la ventana emergente que
surge, se observa que la imagen puede provenir del propio ordenador, de la Libreria
Multimedia y del Servidor. Una vez que se selecciona el origen de la misma se hace
clic en el botén correspondiente; por ejemplo, el de Elegir archivos si la imagen
proviene del propio ordenador, Insertar en la entrada o en la pagina si proviene de la
Libreria Multimedia, o Importar si su origen es Desde Servidor.

Insert Media Insert Media

Mo se ha encontrado nada.

Pivop s anywhars i ugload

Elogir archaves
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Asimismo, dentro de una entrada se puede establecer una imagen como
destacada  (Set Featured Image), seleccionando en la ventana anterior la
correspondiente opcion. De esta manera, al visualizar la entrada donde se haya
establecido dicha imagen como destacada, ésta aparecera al lado del respectivo titulo.

Blog de acesteros

Pagina Principal  Pagina de ejemplo

m ;Hola mundo!

por acesteros en SEPTIEMBRE 7, 2012 en Sin categoria {Editar}
=N
s, N—}

[t . . - 5 . L
m Bienvenido a Diarium. Esta es tu primera entrada. Editala o eliminala y
comienza a crear tu blog.

Comentarios { 1}

De la misma manera que se inserta una imagen en una pagina o en una entrada,
también se pueden afiadir simultdneamente varias imagenes. En este caso se debe
seleccionar la opcion de creacion de una galeria (Create Gallery) para elegir en primer
lugar las imagenes que se desean incorporar.

Una vez que se ha pulsado en el botdn de creacidn de la nueva galeria, ya esta
lista para ser insertada en la pdgina o entrada correspondiente, si bien, previamente se
puede editar para eliminar alguna imagen de las que la componen o, por el contrario,
afiadir alguna mas a la galeria. También es posible fijar el nimero de columnas en que
se distribuiran las imagenes de dicha galeria.

Para finalizar este proceso lo unico que hace falta es hacer visible dentro de la
entrada 0 pagina en cuestion la galeria creada, lo cual se consigue haciendo clic en el
botdn Insertar galeria.

iHola mundo!

Bienvenido a Diarium. Esta es tu primera entrada. Editala o
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Al subir una o varias imagenes al sitio personal por cualquiera de los
procedimientos mencionados, se quedan almacenadas en el mend Multimedia y mas
concretamente en el submend Libreria Multimedia, donde se pueden editar para
actualizarlas, visualizarlas o eliminarlas.

Para conseguir que las imagenes que se tienen insertadas en cualquiera de las
paginas o entradas de la web-blog tengan un caracter mas personalizado y, por qué no,
mas espectacular, se recomienda utilizar un Plugin que viene instalado en la aplicacion:
el Thumbnail Viewer. Para ello, es preciso dirigirse al menu Plugins haciendo clic en el
submenu Plugins instalados y activarlo.

El plugin Thumbnail Viewer va a permitir presentar las imagenes insertadas en
una entrada o pagina de la web-blog de una forma mas atractiva, puesto que al pulsar
con el ratdn sobre ellas se van a visualizar en un tamafio mas grande al que se guardo en
la Libreria Multimedia. Para conseguir este efecto, es necesario que en el proceso de
almacenamiento de dicha imagen se guarde con un tamafio menor al que tiene.

7.3.- Afladir un video

Los videos son unos recursos que también se pueden incluir dentro del espacio
personal y que hacen que éste tenga un aspecto méas espectacular. Para afiadir un video
en una pagina o entrada es conveniente gque previamente se tenga localizada la direccién
URL del mismo y, ademas, es necesario activar el plugin Viper’s Video Quicktags, que
se puede encontrar en el submenu Plugins instalados del menud Plugins.

Al hacer esto, en la barra de formato de la caja del editor de textos, se han
incorporado varios botones pertenecientes a diferentes sitios web desde donde se podra
incrustar un video en nuestra pagina o entrada.

=
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Si por ejemplo, se selecciona el boton correspondiente a Youtube, la ventana que
surgird tendra el siguiente aspecto:

5 Incrustar Un Video De Youtube ®

Por favor, introduzca la URL en la gue el video puede verse,
Ejemplo:

http: /fwwon . voutube. com/wat ch?v=st d1dsasDt g

» Dimensiones

Okay Cancel

Tecnologias de la Informacion en Gestion Empresarial 16



A continuacion, se escribe, 0 mejor se copia en la casilla correspondiente la
direccion URL del sitio donde se encuentra el video, pudiéndose modificar las
dimensiones de ancho y alto del video que se va a incrustar sin mas que desplegar la
opcion Dimensiones. Se pulsa en el boton Okay y el video aparecera en la respectiva
pagina o entrada para que pueda ser visualizado por los posibles visitantes.

Otra posibilidad de disponer de videos en el espacio personal, sin tener
necesidad de activar el plugin anterior, es vincularlo, en vez de incrustarlo. Para ello, se
hace clic en el botdn Afadir objeto de la caja del editor de textos y en la ventana
emergente se selecciona la opcion Insert from URL, incluyendo la URL del video
elegido y un texto como titulo que haréa las funciones de enlace al mismo. En definitiva,
se sigue el mismo proceso que se describio anteriormente para afadir un enlace dentro
de una pagina o de una entrada.

7.4.- Multimedia

En el mend Multimedia se almacenan todos aquellos archivos, tanto de imagenes
(jpg, png, gif), como de videos y otros documentos (pdf, ppt) que formaran parte del
contenido del espacio personal.

Todos los archivos que se hayan subido al sitio personal se visualizaran en el
submenu Libreria Multimedia, donde ademaés, se pueden editar, borrar o ver su aspecto
final, sin mas que seleccionar el boton correspondiente que se encuentra justo debajo del
icono de cada archivo. Si, por ejemplo, se edita uno de ellos, se pasara a una nueva
ventana donde se podrd modificar el titulo que se puso en su momento, afiadir una
leyenda o texto alternativo para el archivo y escribir una breve descripcion sobre el
mismo. Cualquier cambio que se produzca en esta ventana de edicion se debe guardar
pulsando en el boton Actualizar.

Solamente se puede subir un archivo nuevo si procede del ordenador del usuario.
Para ello, se hace clic sobre el submend Afadir nuevo, y posteriormente en el boton
Elegir archivos. Una vez que ya esta incorporado se puede editar para efectuar alguna
modificacion siguiendo el procedimiento que se expuso anteriormente.

7.5.- Los Comentarios

Como se ha puesto de manifiesto en apartados anteriores, los comentarios
permiten a los visitantes del blog dejar su opinidn sobre los posts o articulos que se han
publicado.

Cuando esto ocurre se podra observar en el Escritorio el nimero de comentarios
recibidos y su estado, es decir, si esta aprobado, pendiente o se trata de un spam.

Para gestionar los comentarios recibidos se pulsa en el mentd Comentarios
surgiendo una ventana donde se editan a fin de rechazarlo, aprobarlo, marcarlo como
spam, borrarlo o responderlo. Dependiendo la accidn que se ejecute, ello determinara
que el comentario se muestre como tal, o no aparezca, debajo de la entrada
correspondiente.
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Si se vuelve ahora al Escritorio, se observara que en el mddulo de Comentarios
recientes aparecen los que se han recibido y las respuestas a los mismos, pudiéndose
editar desde aqui cualquiera de ellos para realizar las acciones que se estimen.

Cuando se escribe un comentario a una entrada de un blog gestionado por
Diarium, para poder enviarlo, es necesario introducir el denominado codigo
CAPTCHA, gue no es mas que una combinacion de letras o nUmeros que se muestran y
que se deben escribir en un determinado recuadro, con lo que se evita en cierta medida
el efecto spam. Ello se debe a que en el mend Plugins y, mas concretamente, en el
subment Opciones de SI Captcha, se tiene activada esta herramienta para los
comentarios.

8.- DiariumPWP con Slider

Para poder contar en la web-blog con imégenes en su cabecera (slider) es
necesario que el tema en que se basa sea DiariunPWP. Por ello, si no se tiene activado,
lo primero que se debe hacer es activarlo en la seccion de Temas disponibles de la
opcidn Apariencia, pulsando en el boton Activar o bien pulsando sobre su imagen.

Una vez hecho lo anterior se pasa a una nueva ventana con las opciones basicas
de configuracion, donde se puede modificar alguna de ellas o bien dejarlas como estan.
En todo caso, se efectde o no alguna modificacién, es necesario hacer clic en el boton
Save & Activate finalizando asi el proceso de activacion del tema.

Para configurar el slider es conveniente que las imagenes que formaran parte del
mismo tengan una buena calidad y un tamafio de 960 x 410 pixeles para que no se
distorsionen. Ademas, lo recomendable es que se las hayamos subido previamente a la
web-blog y, por tanto, se encuentren almacenadas en la Libreria Multimedia.

Para afadir la primera imagen a la cabecera del sitio se selecciona en el menu de
navegacion la opcion Diapositivas y dentro de ésta el submenu Afadir nuevo.

Una vez que se asigna un titulo para la diapositiva se pulsa en el boton Subir
incluido en la caja de imagen de la configuracién general.

diariumPWP Settings

Imagen Subir

Subefenvia una imagen que serd usada como fondo de esta diapositiva (slide) — (Opcional)

URL

Introduce una URL si quieres afnadir un link a la imagen subida. — (Opcional)

En la ventana que aparece se selecciona el lugar de donde proviene la imagen
que puede ser del propio ordenador o de la Libreria Multimedia. Si, como se ha
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recomendado, se incorpora desde la Libreria Multimedia lo primero que se debe hacer
es seleccionar la imagen que se va a mostrar en esta diapositiva.

Select Imagen x

Upload Files  Libreria mutimedia

ATTACHMENT DETARLS

. =
<
4 Damie permancnbomesls

A continuacidn, se puede editar o eliminar la imagen subida. Si se edita es
posible agregar o modificar algunas caracteristicas de la imagen seleccionada (titulo,
texto alternativo, leyenda, descripcion, etc.) o bien rotar, escalar o recortar la imagen.
Cualquier cambio que se produzca en la imagen seleccionada, debe guardarse pulsando
en el boton Actualizar.

Si no se modifica ninguna de sus caracteristicas, directamente se hace clic en el
botdn Use image as Imagen para insertarla en la diapositiva.

DSCN4913 Guardar

Enlace permanente: fitp idiarium sl esiacesiemsTatiachment_d=171 | View Attachment Page

53 Escalar imagen

Recortar imagen ()

Fielacitn de aspecia

Ahora, en la ventana de la diapositiva aparecera en la caja de la configuracién
general la imagen que se ha elegido. Opcionalmente, se puede enlazar esta imagen con
algun sitio web introduciendo su respectiva URL.
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Por Gltimo, para finalizar el proceso es necesario es hacer clic en el boton Publicar
situado en el modulo del mismo nombre.

diariumPWP Settings
Imagen http://diarium.usal.es/acesteros/files/20 | Subir
Remove Imagen
Sube/envia una imagen que serd usada como fondo de esta diapositiva (slide) — (Opcional)
URL

Introduce una URL si quieres afiadir un link a la imagen subida. — (Opcional)

Este procedimiento se repite para cada una de las imagenes que se quieran
incluir en la cabecera de la web-blog, teniendo en cuenta que como minimo han de ser
dos. Cuando se hayan afiadido todas las imagenes que conforman el slider se veran en la
cabecera de nuestra web-blog pasando automaticamente.

DIARI/M

Blog de acesteros

Otro blog de Diarium

jHola mundo!

Bienvenido a Diarium. Esta es tu primera entrada. Editala o eliminala y comienza a crear tu blog.

LEER CONTENIDO COMPLETO « COMENTARIOS {1}

Enlaces de interés

Los siguientes links pueden resultarle de gran ayuda a la hora de crear y dotar de
contenidos su espacio personal por lo que se recomienda visitarlos:

http://codex.wordpress.org/Main Page

http://diarium.usal.es/blog-ayuda/
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