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Preambulo

Las practicas académicas externas o practicas de empresa constituyen una actividad de
naturaleza formativa supervisada por las universidades, cuyo objetivo es permitir a sus estudiantes
aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su formacion académica, favoreciendo
la adquisicion de competencias que les preparen para el ejercicio de actividades profesionales,
faciliten su empleabilidad y fomenten su capacidad de emprendimiento.

El objetivo del presente procedimiento normativo es adaptar el Real Decreto 592/2014 de 11 de
julio, por el que se regulan las practicas académicas externas de los estudiantes universitarios,
a las peculiaridades y necesidades de las titulaciones impartidas en la Facultad de Ciencias
Agrarias y Ambientales de la Universidad de Salamanca. Este documento desarrolla las normas
para la realizacion de practicas en los Grados en Ingenieria Agricola y Ciencias Ambientales.

Segun el citado Real Decreto las practicas académicas externas podran ser:

a) CURRICULARES: se configuran como actividades académicas integrantes del Plan de
Estudios.

b) EXTRACURRICULARES: son aquellas que los estudiantes podran realizar con
caracter voluntario durante su periodo de formacién y que, aun teniendo los mismos
fines que las practicas curriculares, no forman parte del correspondiente Plan de
Estudios.

La Facultad de Ciencias Agrarias y Ambientales de la Universidad de Salamanca posibilita la
realizacion tanto de Practicas Académicas Externas curriculares como de Practicas Académicas
Externas extracurriculares, bajo el condicionante de la oferta anual de plazas.

Desde el Decanato se han habilitado dos herramientas para la comunicacion, informacion e
intercambio de documentos de las practicas:

- Correo electrénico: practicas.fcaya@usal.es (consultas, envio de documentos).

- Pagina web Diarium de Ila Universidad de Salamanca para la Facultad:
https://diarium.usal.es/fcaa/ (informacién de plazos y procedimientos, modelos de informes,
Anexo Formativo, normativa).

PRACTICAS CURRICULARES

Destinatarios y periodo de realizaciéon

Las practicas curriculares estan destinadas exclusivamente a estudiantes de 4° Curso de Grado
que hayan superado un minimo de 180 ECTS.

Dichas practicas estan contempladas en el Plan de Estudios del Grado como una asignatura
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optativa de 9 créditos que debe cursarse exclusivamente en el segundo semestre del 4° curso.
Debido a ello, el periodo de practicas debera realizarse obligatoriamente entre el primer dia que
comiencen las actividades lectivas del 2° cuatrimestre de cada curso académico y el 31 de mayo
de ese mismo afo. La practica se realizara en una unica empresa o institucion completando un
minimo de 180 de horas.

Solicitud y asignacién de practicas

Entre los meses de diciembre-enero de cada curso académico, la Facultad hara publico el listado
de practicas ofertadas como curriculares. Tras ello, y durante el periodo que se establezca al
efecto, los estudiantes matriculados en la asignatura solicitaran en la Secretaria del Decanato,
mediante el correo electronico habilitado para las practicas, las plazas en las que estén interesados.
Para ello cumplimentaran el impreso normalizado que se facilita a los estudiantes en la web de las
practicas. Una vez finalizado el plazo de solicitud se procedera a la asignacion de practicas en
funcion del expediente académico de los estudiantes.

Tramitacion

Tras la publicacion de las adjudicaciones, el estudiante debera completar con sus datos y firma el
"Anexo |: Proyecto Formativo" especifico para cada plaza. El Anexo | también debera ser
completado y firmado por la empresa y por el tutor académico de las practicas, y cada parte
conservara una copia del documento.

El Anexo | sera facilitado al estudiante, que sera el responsable de acordar con la empresa las
fechas, horarios y duracion de las practicas y enviar a la Secretaria por correo electrdnico la copia
final con las tres firmas.

Tutores

Las asignaturas de practicas de ambos grados tienen asignado un profesor responsable, que
ejercera de Tutor Académico de las mismas y sera responsable de todos los aspectos
relacionados con la actividad académica en la realizacion de dicha practica, incluyendo su
calificacion.

El estudiante contara ademas con un Tutor en la Empresa, encargado de supervisar su actividad
en la misma y de evaluarla una vez terminada. La Facultad podra certificar a cada tutor de
empresa su participacion en el programa dePracticas Académicas Externas.

Incorporacion a la empresa

Tendra lugar en las fechas detalladas en el Proyecto Formativo y se extendera por el periodo de
tiempo pactado, que estara comprendido entre el primer dia que comiencen las actividades
lectivas del 2° cuatrimestre del curso académico correspondiente y el 31 de mayo de ese mismo
curso. Los tutores del estudiante seran los encargados de resolver cualquier tipo de problema
que pudiera surgir en el desarrollo de las practicas.

Evaluacion

Una vez finalizadas las practicas, los estudiantes remitiran a su tutor académico a través del
citado correo electrénico una memoria con una descripcion de los trabajos realizados que incluya
una calificacion global de autoevaluacion de la experiencia. El modelo esta disponible en la
pagina de Diarium.

El tutor en la empresa debera también remitir a la Secretaria del Decanato, mediante correo
electrénico, un breve resumen de las actividades del estudiante y de su calificacion siguiendo
un formulario especifico adaptado a la Facultad, “Informe final de tutor de la entidad
colaboradora”. Este modelo esta disponible en Diarium y seran los propios estudiantes los que lo
haran llegar a su tutor en la empresa.

2de4



La evaluacion final de la asignatura sera realizada por el tutor académico valorando:

— La adquisicion de las competencias previstas en la asignatura “Practicas en Empresa” del
plan de estudios correspondiente.

— El informe y evaluacién del periodo de practicas remitido a la Facultad por el tutor en la
empresa o entidad colaboradora.

— Elinforme final y autoevaluacién de practicas presentado por el estudiante.

En el caso de que el estudiante suspenda la asignatura, al tratarse de una actividad académica
con caracteristicas particulares, no podra realizarse prueba alguna de recuperacion.

PRACTICAS EXTRACURRICULARES

Destinatarios y periodo de realizacion

Las practicas extracurriculares estan destinadas a estudiantes de 3° y 4° curso de Grado que
hayan superado un minimo de 120 ECTS.

Las practicas extracurriculares son aquellas que el estudiante podra realizar con caracter
voluntario como complemento formativo extra académico, sin que puedan ser reconocidas ni
convalidadas por asignatura alguna. No obstante seran recogidas en el expediente del
estudiante a través del Suplemento Europeo al Titulo.

La realizacién de dichas practicas podran realizarse en cualquier momento a lo largo de cada
curso académico, incluido el periodo vacacional, siempre que el estudiante esté matriculado en
alguna asignatura del Grado.

Solicitud y asignacioén de practicas

A partir del mes de febrero de cada curso académico la Facultad hara publico el listado de
practicas ofertadas como extracurriculares. Tras ello, y en el periodo que se establezca al efecto,
los estudiantes solicitaran, por correo electrénico a la Secretaria del Decanato y en el impreso
facilitado, las practicas en las que estén interesados.

Las practicas extracurriculares podran corresponder a:

- Plazas ofrecidas por las empresas gestionadas directamente por el Decanato de la Facultad, que
se asignaran a los estudiantes en funcién de su expediente académico.

- Plazas obtenidas por gestion directa del estudiante con empresas sin convenio previo activo con
la universidad, que quedaran reservadas automaticamente para la persona responsable de la
gestion. Es requisito imprescindible, en este caso, que el estudiante no tenga relacién contractual
o de parentesco en primer grado con la empresa, entidad o instituciéon en la que se van a realizar
las practicas. La disponibilidad de las plazas so6lo sera definitva una vez firmado el
correspondiente convenio de colaboracién entre la empresa y la Universidad de Salamanca por
medio de los representantes legales respectivos, siguiendo el modelo contemplado en el Servicio
de Insercion Profesional, Practicas y Emprendimiento de la Universidad de Salamanca. Se podran
gestionar nuevas plazas a lo largo del curso con el tiempo necesario para realizar holgadamente
todos los tramites requeridos, siempre antes del 31 de mayo de cada curso académico.

Tramitacion

La tramitacion de las plazas adjudicadas a cada estudiante sera realizada por la Secretaria del
Decanato. Al igual que para las practicas curriculares, el estudiante, la empresa y el tutor
académico deben completar el "Anexo |: Proyecto Formativo" especifico para cada plaza. El
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Anexo | sera facilitado al estudiante a través de Diarium, quien sera el responsable de tramitarlo y
enviar a la Secretaria una copia final.

Tutores

Las practicas extracurriculares de ambos grados tienen también asignado un profesor-a
responsable, que ejercera de Tutor Académico de las mismas.

El estudiante contara ademas con un Tutor en la Empresa, encargado de supervisar su
actividad en la misma, y a quien la Facultad podra certificar su participacion en el programa de
Practicas.

Incorporacion a la empresa

La incorporacion a la empresa tendra lugar en las fechas detalladas en el Proyecto Formativo y
se extendera por el periodo de tiempo pactado. Los tutores (de la empresa y académico) del
estudiante seran los encargados de resolver cualquier tipo de problema que pudiera surgir en el
desarrollo de las practicas.

Certificacion de las practicas extracurriculares

Una vez finalizadas las practicas, los estudiantes remitirdn a su tutor académico a través del
correo electrénico habilitado una memoria con una descripcion de los trabajos realizados
siguiendo el mismo formato que el de las practicas curriculares, disponible en Diarium.

OTRAS CONSIDERACIONES

Bolsa

Las empresas podran ofrecer una bolsa econdmica que cubra en parte o en su totalidad el
alojamiento y los viajes de los estudiantes en caso de tener que desplazarse fuera de Salamanca.
Esta bolsa podra cubrir otro tipo de gastos en los que incurran los estudiantes. En todo caso, el
importe de la bolsa sera publico y se anunciara antes de la adjudicacién de la practica.

Seguro escolar

La Universidad de Salamanca cubrira los gastos del seguro escolar obligatorio a fin de cubrir los
riesgos propios de la actividad, y justificara la situacion de matricula del estudiante ante
inspecciones del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social.

Referencias de género
Todos los articulos de esta normativa que emplean la forma del masculino genérico se entenderan aplicables a las
personas de ambos sexos.
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